《档案工作实务系列电子培训课程》征 订 单
档案培训的最新最全教材！３０个专题课程全覆盖！
原价：1680元／套  现批量发行价：380元／套
《档案工作实务系列电子培训课程》，是由武汉大学出版社正式出版，原国家档案局教育中心副主任方鸣主编，档案界八位优秀专家主创，共30门课程基本覆盖档案学科最主要课程和档案工作最主要的工作范围和岗位任务。本教材旨在充分利用多媒体电子课程这种形式，便于学习、利于培训，可针对不同的需求随时点击不同的科目进行学习，本课程是ＰＰＴ形式，结合了视频、图片和老师的讲课声音。这套《档案工作实务系列电子培训课程》是目前全国档案界的首创成果。她是以满足大多数档案人员的需求为创新宗旨，以系统、科学、实用、简明为编辑原则，以档案学专业的主体课程为核心内容，以档案界精干的专家学者为主讲团队，以三十门既独立专题又紧密联系的新颖教学形式。
课程一览表
1.档案职业道德建设　　　　　　　　　　2.档案法制建设
3.公文格式与公文处理　　　　　　　　　4.公文写作技巧
5.公文整理与归档　　　　　　　　　　　6.档案管理学
7.科技档案管理　　　　　　　　　　　　8.科技文件立卷与归档
9.企业档案管理　　　　　　　　　　　　10.项目档案验收迎检
11.建设项目档案验收要点与实例分析　　　12.项目档案分类
13.知识产权档案管理　　　　　　　　　　14.会计档案管理
15.人事档案管理　　　　　　　　　　　　16.档案信息化建设：目标与任务
17.档案数字化流程管理　　　　　　　　　18.网络时代的档案服务
19.档案信息安全管理概论　　　　　　　　20. 档案文献编纂学
21. 口述历史档案采集　　　　　　　　　　22. 档案学术论文写作技巧
23.档案文献遗产保护　　　　　　　　　　24.档案保护技术
25.纸质档案的修复技术　　　　　　　　　26.声像档案的修复与保护
27.数码照片档案管理　　　　　　　　　　28.档案害虫的防治
29.文件档案去酸去污　　　　　　　　　　30.新档案库房建设
《档案工作实务系列电子培训课程》
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2.订购单位请将收件人的姓名、地址、电话、邮箱、联系人等信息填写清楚,并请正确填写本单位开票信息。增值税普通发票       增值税专用发票
开票信息:
	单位名称
	
	纳税人识别号
	

	开户行
	
	帐号
	

	地址、电话
	
	开票项目
	资料费     培训费


联 系 人：北京东方兰台文化发展有限公司
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